
Name Laura Falk
Abteilung Vorstand
Durschnittliche Arbeitszeit pro Woche: 35:00
Arbeitstage pro Woche: 5,00
Durschnittliche Arbeitszeit pro Tag: 07:00
Überstunden aus Vorjahr 00:00

Urlaubstage aus 2023 0
Urlaubstage für 2024 15
Urlaubstage genommen 6
Resturlaub 9,0



Januar 23
Februar 21
März 21
April 22
Mai 23
Juni 20
Juli 0
August 0
Septemer 0
Oktober 0
November 0
Dezember 0

Werktage für das Jahr 2024



Name: Abteilung:
Monat: Januar

Tag Beginn Ende Pause Arbeitsstunden Abwesenheit Bemerkungen

1 00:00 07:00 F

2 00:00 07:00 B

3 00:00 07:00 B

4 00:00 07:00 B

5 00:00 07:00 B

6 00:00 00:00

7 00:00 00:00

8 10:00 19:00 03:00 06:00

9 10:00 19:00 02:00 07:00

10 12:00 17:00 01:00 04:00

11 10:30 19:00 02:30 06:00

12 08:00 17:00 01:00 08:00

13 00:00 00:00

14 00:00 00:00

15 10:30 17:30 01:00 06:00 Mails, Briefing Unterfinanzierung Hochschulen, Gespräch mit Fachschaften

16 11:00 17:00 01:00 05:00 Vorbesprechung Kommunikationsworkshop, Gespräch mit Infra

17 09:00 18:00 02:00 07:00 AG Machtmissbrauch, Bewerbungsgespräch PÖ

18 09:30 19:30 01:00 09:00 Bewerbungsgespräch PÖ,Mails, AStA-Sitzung

19 08:00 17:00 00:30 08:30 Interview Stadtbahn, Seminar Personalführung, Mails

20 00:00 00:00

21 00:00 00:00

22 09:30 22:00 02:00 10:30 Mails, Orga, StuPa Sitzung

23 10:00 17:30 01:30 06:00 Austausch mit dem Archivrecht, Jourfix mit Studiendekan*innen

24 10:00 12:30 00:00 02:30

25 10:00 19:00 01:30 07:30 AStA-Sitzung

26 10:00 16:00 01:00 05:00

27 00:00 00:00

28 00:00 00:00

29 09:00 17:00 02:00 06:00 Hochschulrat, Austausch zum Senat, Mails

30 11:30 17:30 01:00 05:00 Mails, Gespräch mit Frau Schrader

31 10:45 18:00 01:30 05:45 Gespräch mit Zebra, Mails

149:45 0

161:00

84:55

73:40

Abwesenheit:

U = Urlaub

K = Krankheit

F = Feiertag

B = Betriebsferien

Aktuelles Zeitkonto

Unterschrift Mitarbeiter*in

Unterschrift Vorstand

Laura Falk Vorstand

Arbeitstunden gesamt

Sollstunden / Monat

+/- Saldo Vormonat



Name: Abteilung:
Monat: Februar

Tag Beginn Ende Pause Arbeitsstunden Abwesenheit Bemerkungen

1 08:00 21:00 02:00 11:00 Kommunikationsworkshop, Mails, Planungsworkshop Stadtbahn

2 10:00 14:00 01:00 03:00 Austausch HSGs zum SeTi

3 00:00 00:00

4 00:00 00:00

5 11:00 15:00 01:00 03:00 Mails, Orga

6 11:00 18:00 01:00 06:00 Mails, Orga

7 10:30 18:30 01:00 07:00 Senat, Mails, Orga

8 11:00 16:30 01:30 04:00 Mails, Büro Studienberatung

9 10:00 15:00 00:45 04:15 Mails, Bewerbungsgespräch Buchhaltung

10 00:00 00:00

11 00:00 00:00

12 10:30 20:00 02:30 07:00 Vorbesprechung Senat, 

13 09:30 18:00 01:30 07:00 Austausch Wiso Dekant, Austausch Albrecht

14 11:00 19:00 02:00 06:00 Vorbereitung StuPa, Mails, Orga, Info-Senat

15 10:15 18:30 01:30 06:45 Mails, Orga, Bildungsausschuss

16 10:20 16:00 00:00 05:40 Mails, Orga

17 00:00 00:00

18 00:00 00:00

19 10:00 18:00 01:00 07:00 Awarnesskonzept, Mails, Orga

20 10:00 16:30 01:00 05:30 Austausch Infobroschüre, Mails

21 10:20 17:30 01:00 06:10 Mails, Orga, Gespräch mit Referat Studium & Lehre

22 10:15 16:40 02:00 04:25 Mails, Orga 

23 10:50 19:30 02:00 06:40 Mails, Orga, StuPa

24 00:00 00:00

25 00:00 00:00

26 10:00 19:00 01:30 07:30 Mails, Orga, Austausch studentischer Raum

27 10:00 18:00 02:00 06:00 Austausch Büroaufteilung, Austausch StuWe, Mails

28 10:30 18:00 01:00 06:30 Austausch mit BAföG-Beratung, Mails

29 10:00 17:00 01:00 06:00 Finanzrunde, Austausch zur Beitragssatzung, Mails

30 00:00 00:00

31 00:00 00:00

126:25 0

147:00

73:40

53:05

Abwesenheit:

U = Urlaub

K = Krankheit

F = Feiertag

B = Betriebsferien

Aktuelles Zeitkonto

Unterschrift Mitarbeiter*in

Unterschrift Vorstand

Laura Falk Vorstand

Arbeitstunden gesamt

Sollstunden / Monat

+/- Saldo Vormonat



Name: Abteilung:
Monat: März

Tag Beginn Ende Pause Arbeitsstunden Abwesenheit Bemerkungen

1 10:00 15:30 01:00 04:30 Mails, Austausch mit Campusfestival

2 00:00 00:00

3 00:00 00:00

4 09:30 18:30 01:00 08:00 SDO Konzepttreffen, Austausch mit Präsidium & Dekane, Mails

5 08:00 17:00 01:00 08:00 Studieninfotage, Kommission Deutschlandstipendium, AG Verhaltenskodex

6 08:00 17:30 01:30 08:00 Studieninfotage, Mails, Austausch mit HoPo

7 10:00 17:00 01:30 05:30 Austausch mit Campusfestival, Mails, Orga

8 10:00 16:00 01:30 04:30 Mails

9 00:00 00:00

10 00:00 00:00

11 00:00 07:00 U

12 09:30 17:45 01:00 07:15 Bewerbungsgespräche, Senatsvorbesprechung, Mails

13 10:00 19:00 01:00 08:00 Mails, Orga, Senat

14 10:30 18:45 01:00 07:15 Mails, Bewerbungsgespräch Kultur, AStA-Sitzung

15 12:00 15:00 00:45 02:15 Mails,Orga

16 00:00 00:00

17 00:00 00:00

18 09:15 23:00 03:00 10:45 Bewerbungsgespräch Kultur, Mails, Orga, StuPa-Sitzung

19 10:00 16:30 00:45 05:45 Bewerbungsgespräch Studienberatung, Mails, Orga

20 12:00 19:00 01:00 06:00 Mails, Orga, Austausch mit PolBil

21 10:30 19:00 01:30 07:00 Mails, Austausch mit Diversitätsbeauftragung, AStA-Sitzung

22 09:00 16:00 01:00 06:00 Mails.Orga

23 00:00 00:00

24 00:00 00:00

25 10:00 18:00 01:00 07:00 Mails, Orga, Klausurtagung

26 10:00 17:30 00:45 06:45 Mails, Jourfix mit Studiendekanen

27 09:45 18:00 01:30 06:45 Personalversammlung, Austausch Studentische Beschäftigte, Vollversammlung Planung

28 10:30 19:30 01:00 08:00 Austausch Studierendenservice, Klausurtagung

29 00:00 07:00 F

30 00:00 00:00

31 00:00 00:00

141:15 1

147:00

53:05

47:20

Abwesenheit:

U = Urlaub

K = Krankheit

F = Feiertag

B = Betriebsferien

Aktuelles Zeitkonto

Unterschrift Mitarbeiter*in

Unterschrift Vorstand

Laura Falk Vorstand

Arbeitstunden gesamt

Sollstunden / Monat

+/- Saldo Vormonat


